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GLOBOS NAMU ,,UZUOVEJA“ UKIO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Globos namy ,,Uzuovéja“ (toliau — Jstaiga) tkio skyriaus vedéjas yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj. Pareigybés lygis — A2.

2. Ukio skyriaus vedéjas j darbg priimamas ir atleidziamas i$ jo Istaigos direktoriaus jsakymu
Lietuvos Respublikos Darbo kodekso nustatyta tvarka.

3. Ukio skyriaus vedéjo pareigybe steigia ir panaikina, pareigybés apraSymg tvirtina ir
atlyginimo dydj nustato Istaigos direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Ukio skyriaus vedéjo pareigybés paskirtis planuoti, organizuoti ir koordinuoti Jstaigos tiking
veikla bei kontroliuoti pastato bei jame esanciy jrenginiy priezitros darba.

111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Ukio skyriaus vedéjas turi atitikti $§iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj arba aukstajj neuniversitetinj i$silavinimg ir ne mazesne nei vieneriy mety
darbo patirt] biudZetingje jstaigoje;

5.2. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms atlikti;

5.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

5.4. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, mokéti dirbti pagrindinémis Microsoft Office
programomis: MS Word, MS Excel, MS Qutlook, Internet Explorer;

5.6. zinoti saugos darbe, priesgaisrinés ir elektros saugos reikalavimus;

5.7. i8Smanyti vieSyjy pirkimy procediras ir vieSyjy pirkimy dokumenty tvarkymo reikalavimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6.  Ukio skyriaus vedéjas atlieka Sias funkcijas:

6.1. koordinuoja ir kontroliuoja, ar naujai priimami darbuotojai nustatyta tvarka pasitikring
sveikata,

6.2. instruktuoja darbuotojus saugos ir sveikatos, civilinés ir prieSgaisrinés saugos darbe;

6.3. koordinuoja ir kontroliuoja Jstaigos pastaty bei patalpy, techninés eksplatacijos ir remonto
prieziuros darbus;

6.4. uztikrina, kad [staiga biity reguliariai apripinami darbui reikalingomis medziagomis;

6.5. organizuoja [staigos darbuotojy apriipinimg darbo priemonémis, darbo apranga,
individualiosios ir kolektyvinés saugos priemonémis;



6.6. planuoja ir organizuoja Jstaigos veiklai vykdyti reikiamus pirkimus, vadovaujantis
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais;

6.7. koordinuoja ir kontroliuoja Istaigos tarnybiniy automobiliy eksploatacija, organizuoja
remonto, techninés apzitiros priezitiros darbus, teisés akty nustatyta tvarka,

6.8. operatyviai organizuoja pastato vidaus komunikaciniy tinkly (elektros tiekimo, rysio,
vandentiekio ir nuoteky, gaisrinés ir apsauginés signalizacijos sistemy) gedimy Salinimg. Apie
gedimus, gresiancius [staigos paslaugy gevéjy saugumui, nedelsiant informuoja Jstaigos direktoriy;

6.9. organizuoja ir koordinuoja Istaigos aplinkos tvarkyma, prizitri buitiniy atlieky iSvezima ir
kt.;

6.10. atsako uz tinkamg korespondencijos srauty valdyma;

6.11. kontroliuoja, kad kiekviename Jstaigos auks$te bty iSkabinti Zmoniy evakuacijos planai,
kad evakuacijos keliai bty laisvi;

6.12. organizuoja materialiniy vertybiy taip pat gautos labdaros priémima, tinkama sandéliavima
ir apsauga;

6.13. pildo Jstaigos medziagy nura§ymo aktus;

6.14. dokumentus, uz kuriuos yra atsakingas, paruo$ia archyvavimui;

6.15. atsako uz antikorupcinés aplinkos kiarimg jstaigoje ir vykdo korupcijos prevencijos
programos jgyvendinimg ir kontrole;

6.16. vykdo atskirus Istaigos direktoriaus pavedimus, nevirSydamas savo kompetencijos, vykdo
kitus su Istaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio [staigos direktoriaus pavedimus,
susijusius su darbo pareigy vykdymu.

6.17. kontroliuoja  pavaldziy darbuotojy darbo pareigy atlikimg, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES IR ATSAKOMYBE

7. Ukio skyriaus vedéjas, vykdantis savo pareigas, turi teise:

7.1. teikti sitlymus [staigos vadovui darbo kokybei gerinti;

7.2. reikalauti, kad visi Jstaigos darbuotojai laikytysi darbo drausmés, saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos darbe reikalavimy, nepazeidinéty darby vykdymo technologijos;

7.3. tobulinti profesing kvalifikacijg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka

8. Ukio dalies vedéjas atsako uz:

8.1. tinkamg savo pareigy vykdyma;

9. Ukio skyriaus vedéjas uz netinkamg pareigy vykdyma, darbo tvarkos taisykliy nesilaikyma

atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

10. Istaigos ukio skyriaus vedéjui laikinai nesant (ligos, atostogy, komandiruotés ir Kkitais
atvejais), jo funkcijas vykdo Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas.
11. Ukio skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Jstaigos direktoriui.

SusipaZinau ir sutinku:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



