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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Globos namy
,Uzuovéja“ (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka,
apimancig Perkanciosios organizacijos poreikiy nustatyma, pirkimy planavimg ir iniciavima, pasirengima
pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir jgyvendinima.

2. Perkancioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly Valstybés
biudzeto ir kity 1éSy naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesalisSkumo
reikalavimy laikymasi.

3. Perkancioji organizacija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, Globos namy ,,Uzuovéja“ vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu ir
Siuo Aprasu.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. pirkimuy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

4.2. pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija;

4.3. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) PerkancCiosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu, sudaryta Komisija, kuri Sio Apraso nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus, vadovaudamasi VieSyjy pirkimu jstatymu. Perkanciosios organizacijos
vadovas ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti pirkimg vykdyti vieSyjy pirkimy komisijai, neatsizvelgdamas j
pirkimy vertes;

4.4. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikianéias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir iSvados, pagal kurias priimami sprendimai dél

pirkimy vykdymo, gali bati atlickamas pasirinktinai zodziu arba rastu.



5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
6. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams, taikomos

aktualiy jy redakcijy nuostatos.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS, INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI

7. PerkancCioji organizacija rengia ir tvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais
supaprastinty ir tarptautiniy pirkimy planus ir pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir
tvarka skelbia Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje planuojamy atlikti pirkimy suvesting,
kaip tai numato vieSuosius pirkimus reglamentuojantys teisés aktai.

8. Uz pirkimy plano rengimg atsakingi asmenys ne véliau kaip iki sausio 1 d. sudaro bendrg planuojamy
tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy plang ir teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui (jo
pareigas atliekan¢iam darbuotojui).

9. Pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo rengia Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintg
Viesyjy pirkimy pirkimo paraiSkg — uzduot;.

10. ParaiSkoje, atsizvelgiant | pirkimo objektg ir pirkimo biidg (jei zinomas), turi biiti nurodyta $i
informacija:

10.1. pirkimo pavadinimas, perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés ir (ar) kiti
reikalavimai (techniné specifikacija), kiekis (apimtis) ar jsigyjamy prekiy ir (ar) paslaugy sarasas bei 1€Sy
suma, kurig planuojama skirti Siame sgraSe nurodytoms prekéms ir (ar) paslaugoms jsigyti, atsizvelgiant
1 visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais, ir (ar) kita reikalinga informacija;

10.2. pirkimo objekto kodas (kodai) pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (BVPZ);

10.3. maksimali pirkimo verte;

10.4. minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jei taikoma);

10.5. pasitlymy vertinimo kriterijai;

10.6. pagrindimas (argumentai), kodél neperkama per CPO;

10.7. prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, pirkimo sutarties trukme,
reikalavimai pirkimo sutarties jvykdymui uztikrinti (jei taikoma), kitos reikalingos pirkimo sutarties
salygos pagal VieSyjy pirkimy jstatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo reikalavimus, taip pat
sutarties projektas (jeigu jis yra parengtas);

10.8. kita reikalinga informacija.

11. Uz pirkimo verciy skai¢iavimus atsakingas Perkanciosios organizacijos buhalteris.
12. Paraiska turi bati suderinta su Perkanciosios organizacijos vyr. buhalteriu.

13. Paraiska tvirtina Perkanciosios organizacijos direktorius (jo pareigas atliekantis darbuotojas).



111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

14. VieSuosius pirkimus organizuojant ir vykdant:

14.1. vieSojo pirkimo komisija — sudaroma atlikti pirkimo (pirkimy) procediras pagal
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu nustatytas jai uzduotis ir Visus suteiktus jgaliojimus
toms uzduotims atlikti, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis bei kitais vieSuosius
istatymus reglamentuojanciais teisés aktais;

14.2. pirkimg vykdant neskelbiamos apklausos btidu, Perkancioji organizacija turi teis¢ apklausti
vieng tiekéja.

15. VieSojo pirkimo komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko
zinovus konsultuoti klausimais, kuriems reikia specialiy ziniy ir vertinimo.
16. Pirkimus vykdantys komisijos nariai ir pirkimo organizatoriai, ekspertai pasiraso konfidencialumo

pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija, kai yra paskiriami vykdyti numatytas pareigas.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS SUDARYMAS

17. Komisija sudaroma Perkanciosios organizacijos arba jos jgaliotos organizacijos (toliau — Komisijg
sudariusi organizacija) vadovo jsakymu ir veikia nuo sprendimo dé¢l jos sudarymo priémimo dienos.
Komisija dirba pagal ja sudariusios organizacijos patvirtintg darbo reglamentg. Atsizvelgiant j pirkimy
apimt] bei specifika, komisija gali buti sudaroma:

17.1. vienam pirkimui;

17.2. keliems tam tikros riiSies pirkimams;

17.3. pirkimames, atliekamiems tam tikru laikotarpiu;

17.4. nuolatiniams pirkimams (nuolatin¢ Komisija).
18. Komisija sudaroma i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny. Jie gali biti ir ne Komisijg sudarancios
organizacijos darbuotojai. Sudarant Komisijg skiriamas Komisijos pirmininkas, Komisijos pirmininko
pavaduotojas ir Komisijos sekretorius. Komisijos pirmininku skiriamas tik Komisija sudariusios
organizacijos vadovas arba jo jgaliotas $ios organizacijos ar bendru pavaldumu susijusios organizacijos
darbuotojas. Komisijos sekretoriumi skiriamas Komisijos narys.
19. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius:

19.1. turi biiti atsizvelgta, ar asmenys yra nepriekaistingos reputacijos;

19.2. turi buti atsizvelgta i skiriamy asmeny ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy

pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma;



19.3. Komisijos pirmininku ar nariu negali buti skiriami valstybés politikai.

V SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

20. Komisija ir pirkimo organizatoriai pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy pirkimy jstatymu
bei pirkimo dokumentais.
21. Uz tinkama sutarc¢iy vykdyma, pagal sutartyse nustatytus reikalavimus yra atsakingi asmenys nurodyti
sutartyse. Pastebéjus netinkamg sutarties vykdyma, atsakingi asmenys, nedelsiant informuoja pirkimo
organizatoriy bei Perkanciosios organizacijos vadova.
22. Uz sutarties vertés skaiciavimus atsakingas Perkanciosios organizacijos buhalteris.
23. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsirado poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje numatytas salygas, pirkimo organizatorius vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatyme nurodytais
atvejais inicijuoja vieSojo pirkimo sutarties pakeitimg, nustatydamas ar:

23.1. pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

23.2. nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties salygas.
24. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé ja pratesti, o prekiy tiekimas, paslaugy teikimas ar darby
atlikimas yra biitinas Perkanciosios organizacijos funkcijoms vykdyti, pirkimy organizatorius privalo

numatyti jy pirkimg einamaisiais ar ateinanciais biudZetiniais metais ApraSe nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

25. Kai pirkimg vykdo komisija, jos sprendimai yra protokoluojami, vadovaujantis galiojanciais teisés
aktais.

26. Kai sutartis sudaroma zodziu, atsiskaitymo dokumenty kopijos (sgskaitos fakttiros, PVM sgskaitos
faktiiros ar kt.) pateikiamos Perkanciosios organizacijos buhalteriui, saugoti.

27. Su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy

procediry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Perkanciosios organizacijos vadovo ir Kkity jgalioty asmeny atsakomybé nustatyta Lietuvos

Respublikos jstatymais.




